
1.報名一類一級以上之證照審查時，依操作指引輸入基本資料與個資同意書

後，將進入以下畫面，請輸入預設的密碼後，按下「新增報名類級」按鍵。 

 

 

2.此時進入報考類級下拉式選單，請選擇相應於您所具有之證照的類級。 
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3.若您選的類級已經有報名紀錄，則畫面出現「已報考此類級證照，請選擇其

他類級報名」之彈跳式視窗。請按下確定，繼續報名。 

 

 

4.請選擇尚未報名之類級，進入下一步。 

 

 



5.請以下拉選單選擇此報考類級您所具備的報考資格證照，按下「確認報名」

按鍵。 

 

 

6.此時，您在前一類級報名之基本資料會由系統直接帶出，包含身分證正反面

與大頭照電子檔。 
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7.請下滑畫面，並輸入證照的名稱與級別、發證機關與發證日期等資訊。 

 

 

8.接著至最下方以下拉選單輸入您的服務單位資訊，並按下「確定送出報名資

料」按鍵。 

 

 



9.接著，畫面進入列印功能頁面(如下圖)，請按下報名表(正表)-PDF 下載按

鍵，畫面出現報名表(正表)之 PDF 檔案，此時您可以列印或儲存 PDF 檔。關

閉 PDF 檔後，畫面回到列印功能頁面，請將其他共 6 個檔(含報名表(正表))都

以相同方式列印出來。全數印完後，按下報名結束按鍵。網路報名工作就完成

了。若仍要報名另一個類級，則請按下「回上頁」，就會回到本指引的開頭，請

依序完成新的類級報名。因為此時您已有一筆以上的證照審查報名資料，請注

意表頭的下拉選單為您報名的各類級，請選擇正確的類級列印。 

 

 

 

 

 



 

 

10.如果需要修正各類級之報名資料如證照相關的發證單位或發證時間等資訊，

請按下前依畫面中的「更正報名(進入系統)」按鍵。出現以下畫面，請確定更

正資料。 
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11.因為此時您已有一筆以上的證照審查報名資料，請注意在選擇要更正的報名

類級功能的下拉選單中選擇正確的類級，按下確認，以進行更正，避免修改錯

誤類級造成資料的混亂。 

 

 

12.進入欲更正類級，請再次確認。按下一步。 
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13.確認報考資格是否須更正，按確認報名。 

 

14.進入報名資料畫面，進行必要之更正。相關確認與列印步驟如前所述。 
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